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１． ログイン方法 

 
泉佐野泉南医師会ホームページ（http://www.sano.osaka.med.or.jp/）の「会員専用」

ボタンをクリックし、会員専用ページを開きます。 

 
 会員専用ページの「グループウェア」リンクをクリックしますと、以下のような画

面が表示されます。 

 
  
 ここに、ユーザー名及びパスワードを入力（全て、半角文字を使います。特にパス

ワードは大文字小文字の区別があり、表示されませんので注意して入力してください）

すると、以下のような画面が表示されます。 

 
それぞれ以下の機能があります。 

① 掲示板（会員様同士が様々な話題で意見交換を行うものです） 

② 資料集（議事録や会員様がお作りになられた資料を保存、利用できます） 

③ ファイル検索（基本的には会員様では利用できません） 
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２． 掲示板 

 
「掲示板リンク」から見たい掲示板を選んでクリックします。   

  

新規で発言する場合は左上の「発言」をクリックし、メッセージを見たい場合はタイ

トル部分の青い部分をクリックします。 

  
 

① 新規で発言する場合 

以下のように入力画面が表示されますので、「件名」「内容」にそれぞれ入力を行い、

「書き込み」ボタンをクリックすると、発言出来ます。 
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② 返信する場合 

  以下のように、選んだ発言が下に表示されます。その下にある「返答」というボタン

をクリックすると、新規発言の場合と同様に入力画面が出ますので、発言内容を入力し、

「書き込み」ボタンをクリックすると返信出来ます。 

   
  

 

３． 資料集 

 
「資料集リンク」から見たい分類を選んでクリックします。   

  

 

① ファイルの参照方法 

見たい資料がある場合、ダウンロード（自分のパソコンに保存）する必要があります。 

基本的には見るだけならファイル名のところをダブルクリックすると、表示されます。

ただし、一太郎文書やWord文書等の場合、自分のパソコンにインストールされていない

場合、表示されないもしくはなんらかのメッセージが表示されます。 

自分のパソコンに保存する場合は右クリックを行い「対象のファイルを保存」を選び、

保存する場所を指定すると自分のパソコンに保存されます。 
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② アップロードする場合 

「ファイルアップロード」ボタンをクリックすると、以下の入力画面が表示されます。 

 
 

最初に「送信ファイル」にアップロードしたいファイルを指定します。右の「参照」と

いうボタンを押すと、マウス操作で選択できます。 

次に「コメント」に必要な情報を記載します。 

次に「業務カテゴリ」の「▼」を押すと分類が表示されますので該当するものを選択し

てください。 

最後に「ファイルのアップロード」ボタンを押すとアップロードされます。 

 

（注意）ファイル名が日本語の場合、名称によってはおかしな文字が出る場合がござい

ます。これは、インターネット上では日本語がイレギュラーかつ、SkyBoardの機能上お

こる現象です。その場合は、ファイル名をローマ字等に変更していただきますようよろ

しくお願い致します。また、ファイルの削除は管理者及びアップロードを行った本人し

か行うことが出来ません。 
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